
한쇼2020 단축키

[한쇼2020에서 [F1]-[단축키 일람]로 검색 가능

▶ [파일] 메뉴

한컴오피스 테마 Office 호환 테마

메뉴 단축키 메뉴 단축키

새 문서 Alt+N 새 문서 Ctrl+N

새 문서-한/글 문서  새 문서-한/글 문서  

새 문서-한/셀 문서  새 문서-한/셀 문서  

불러오기 Ctrl+O /Alt+O 열기 Ctrl+O

저장하기 Ctrl+S /Alt+S 저장하기 Ctrl+S

다른 이름으로 저장하기 Alt+V 다른 이름으로 저장 F12 / Alt+F2

PDF로 저장하기  PDF 인쇄  

웹 페이지로 저장하기  웹 페이지로 저장  

모바일 최적화 문서로 저장하기  모바일 최적화 문서로 저장하기  

-  문서 찾기  

문서 정보 Ctrl+Q,I 속성 Ctrl+Q,I

문서 암호  문서 암호  

CCL 넣기  -  

공공누리 넣기  -  

쪽 설정 F7 페이지 설정  

미리 보기 Ctrl+F2 미리 보기 Ctrl+F2

인쇄 Ctrl+P 인쇄 Ctrl+P

-  -  

점자로 바꾸기  -  

편지 보내기(파일 첨부로)  이 파일을 첨부한 메일로  

-  사용자 설정  

-  환경 설정  

최근 사용한 문서 목록  최근 사용한 문서 목록  

문서 닫기 Ctrl+F4 문서 닫기 Ctrl+F4

끝 Alt+X 끝 Ctrl+Q



한쇼2020 단축키

▶ [편집/홈] 메뉴

한컴오피스 테마 Office 호환 테마

메뉴 단축키 메뉴 단축키

되돌리기 Ctrl+Z 되돌리기 Ctrl+Z

다시 실행 Ctrl+Y / Ctrl+Shift+Z 다시 실행 Ctrl+Y

오려두기 Ctrl+X / Shift+Delete 오려 두기 Ctrl+X

복사하기 Ctrl+C / Ctrl+Insert 복사하기 Ctrl+C

- 클립보드

붙이기 Ctrl+V / Shift+Insert 붙이기 Ctrl+V

골라 붙이기 Ctrl+Alt+V 골라 붙이기 Ctrl+Alt+V

모양 복사 -

모양 복사-모양 복사 Alt+C 모양 복사하기 Alt+C

모양 복사-모양 복사 설정 -

레이아웃 바꾸기 레이아웃

슬라이드 원래대로 슬라이드 원래대로

구역 구역

구역-구역 추가 구역-구역 추가

구역-구역 이름 바꾸기 구역-구역 이름 바꾸기

구역-구역 제거 구역-구역 제거

구역-모든 구역 제거 구역-모든 구역 제거

구역-모든 구역 축소 구역-모든 구역 축소

구역-모든 구역 확장 구역-모든 구역 확장

지우기 Delete - Delete

슬라이드 지우기 슬라이드 지우기

모두 선택 Ctrl+A 모두 선택 Ctrl+A

복제하기 Ctrl+D 복제하기 Ctrl+D

찾기 찾기

찾기-찾기 Ctrl+F 찾기-찾기 Ctrl+F

찾기-찾아 바꾸기 Ctrl+H 찾기-바꾸기 Ctrl+H

글자 바꾸기 글자 바꾸기
글자 바꾸기-한자로 

바꾸기 F9 -

문단 모양



한쇼2020 단축키

▶ [보기] 메뉴

한컴오피스 테마 Office 호환 테마

메뉴 단축키 메뉴 단축키

화면 확대/축소 확대/축소

기본 기본

여러 슬라이드 여러 슬라이드

슬라이드 노트 슬라이드 노트

슬라이드 쇼 F5 슬라이드 쇼 F5

마스터 마스터

마스터-마스터 닫기 Alt+Z 마스터-마스터 닫기 Alt+Z

창 배열-모두 아이콘으로 Ctrl+W,M 창-모두 아이콘으로

▶ [보기] 메뉴

한컴오피스 테마 Office 호환 테마

메뉴 단축키 메뉴 단축키

화면 확대/축소 확대/축소

기본 기본

여러 슬라이드 여러 슬라이드

슬라이드 노트 슬라이드 노트

슬라이드 쇼 F5 슬라이드 쇼 F5

마스터 마스터

마스터-마스터 닫기 Alt+Z 마스터-마스터 닫기 Alt+Z

창 배열-모두 아이콘으로 Ctrl+W,M 창-모두 아이콘으로


